Zalgcznik
do Zarzqdzenia Nr 3/2021 Prezesa Zarzgdu PEC w Ciechanowie Sp. 7 o.o.
z dnia 14 kwietnia 2021r.

Regulamin Komisji Przetargowe;j

DEFINICJE
§1
Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia oznaczaja:
1) zamawiajgcy — Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Ciechanowie Spétka z 0.0.;

2) kierownik zamawiajacego - Prezes Zarzadu lub osoba dzialajagca na podstawie
upowaznienia, uprawniona do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoOwienia;

3) Komisja - Komisja Przetargowa powotana przez Kierownika zamawiajgcego;
4) Regulamin — Regulamin Komisji Przetargowej;

5) Regulamin zaméwien sektorowych — Regulamin udzielania zaméwien sektorowych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej
w Ciechanowie Sp. z o0.;

6) SWZ lub Specyfikacja — Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia lub inny przekazywany
Wykonawcom dokument, w ktérym zamawiajacy okreSla zasady i warunki udzielenia
zamoOwienia;

7) Ustawa — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U poz.
2019 z pdzn. zm.);

8) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia;

9) zamoéwienie - umowa odplatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert
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oraz do dokonywania innych czynno$ci okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz
w Regulaminie zamowien sektorowych.

Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez
kierownika zamawiajacego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia sektorowego.

Czynnosci w toku procedury udzielenia zamdéwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewngtrznych regulacji zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow,
skfadania wnioskéow.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Regulaminu udzielania zamoéwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane
w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej w Ciechanowie Spétka z o.o.

Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czionkéw Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

SKELAD KOMISJI
§3

Kierownik zamawiajacego powotuje Komisje do przeprowadzania postepowania

0 udzielenie zamowienia oraz wskazuje przewodniczacego Komisji i jej sekretarza
sposrod czlonkow Komisji.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od powotania Komisji przetargowe;.

Komisja moze mie¢ charakter staly lub byé powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego.

Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkow.

§4
Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:
a) ubiegajg si¢ o udzielenie zaméwienia bedgcego przedmiotem postepowania,

b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czionkami organéw
zarzgdzajagcych lub organéw nadzorczych wykonawc6éw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia,

¢) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,



d) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w  zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

Obowiazkiem czlonkéw Komisji jest zlozenie, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcow pisemnych o$wiadczen o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik
zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza cztonka
Komisji skiadajgcego oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
oswiadczenia.

Os$wiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1 ujawnig si¢ w toku prac Komisji. Oswiadczenia dotacza sie do
protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia.

Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
wust. 1,

b) nie ztozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji,

¢) zlozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylgczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwo$é o$wiadczenia,

d) zlozyl zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
jezeli po zlozeniu o§wiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty.

Informacj¢ o wylgczeniu czlonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu czlonka ze skiadu
Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
cztonek Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym
terminie.

Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego Komisji.

§5
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego
wylaczeniu, po powzigeiu wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 4 ust. 1
powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie
odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie
zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu, albo
zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.
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2. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.
§6
Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpic¢ jezeli:
a) zprzyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkow,
b) nieobecnos¢ czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostala nieusprawiedliwiona,
¢) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw

wynikajgcych  z  przepisow prawa, postanowien Regulaminu oraz  decyzji
przewodniczacego Komisji, innych niz obecnosé na posiedzeniach Komisji.

UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
§7

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych,  przewodniczacy ~Komisji  sklada  kierownikowi  zamawiajacego
umotywowany wniosek o powotanie biegltych (rzeczoznawcow).

2. Wniosek powinien wskazywaé¢ osobg bieglego oraz przewidywang wysoko$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrédfem finansowania. Do wniosku powinien zostaé zalaczony
projekt umowy z biegtym.

§8
1. Decyzj¢ o powolaniu bieglego podejmuje kierownik zamawiajacego.
2. Po podpisaniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem
do  wykonania  jakichkolwiek  czynno$ci, biegly sklada  o$wiadczenie,
o ktérym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu. Przewodniczacy Komisji nie

dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

2. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczgcego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
§9

1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki

zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

2. Obowigzkiem przelozonego cztonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji
udzialu w pracach Komisji.



Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
przewodniczagcego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

§10

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, SW0ja
wiedzg i doswiadczeniem.

Do obowiagzkow czlonkéw Komisji nalezy w szczegélnosci:
a) udzial w posiedzeniach Komisji,

b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu i poleceniami przewodniczacego Komisji.

Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i pordwnania tresci ztozonych ofert.

Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§ 11

Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegblnoscei:

a) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,

b) odebranie oswiadczen czionkéw Komisji, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 niniejszego
Regulaminu oraz poinformowanie kierownika zamawiajacego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w § 4 ust. 4 albo w § 5 niniejszego Regulaminu,

a) podzial migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,

c¢) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia,

d) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia, w tym
protokotu postepowania,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

c) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert,



d) udostepnianie ofert oraz innych dokumentéw na wniosek wykonawcow, w sposob
okreslony w Regulaminie udzielania zamoéwien sektorowych.

3. Przewodniczacy 1 sekretarz Komisji korzystaja w trakcie wykonywania swoich
obowigzkow z pomocy organizacyjnej Dzialu Zamowien.

CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§ 12

Obowiazkiem Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore umozliwi jego zakonczenie
w terminie zwigzania wykonawcy oferta, chyba ze termin ten zostat przedtuzony.

§13
1. Po rozpoczgciu postepowania, sekretarz Komisji m.in.:
a) zamieszcza ogloszenie, SWZ i inne dokumenty na stronie internetowe;j,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania wykonawcOw odnosnie treSci SWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich  wplynieciu
przewodniczacemu Komisji,

¢) zamieszcza na stronie internetowej wyjasnienia lub informacje o zmianach SWZ,
d) przyjmuje i rejestruje oferty,

e) zamieszcza - przed otwarciem ofert - na stronie internetowej, informacje o kwocie,
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

f) sporzadza protokét zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,
g) sporzadza protokoly z posiedzen Komisji.
2. Do obowiazkéw przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcOw nastgpito
w ustalonym terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami SWZ oraz czy nie
doszlo do ich przedwczesnego otwarcia,

c) otwarcie ofert,

d) wykonywanie innych czynno$ci, ktére nie zostaly na mocy przepisow prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub kierownika
zamawiajacego,

e) przekazywanie do wlasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
porgezen 1 gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju
dokumentéw skladanych przez wykonawcéw jako wadium oraz informowanie tej
komorki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom.



§ 14

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postgpowania, zgodnie
z przepisami Regulaminu udzielania zamoéwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane
w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplnej w Ciechanowie Spétka z o.0.
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§15
Oferty zlozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert podlegaja odrzuceniu.
Pozostale oferty otwiera si¢, sporzadzajac zestawienie tych ofert.

§ 16

Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy
czlonkéw, w tym w obecnosci przewodniczacego.

Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.

Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje glos
przewodniczacego Komisji.

CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT
§17

. Komisja dokonuje poprawy:
a) oczywistych omylek pisarskich,

b) oczywistych omylek rachunkowych z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujacych istotnych
zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisje w tresci
ofert.

§18
Komisja bada oferty pod katem wystapienia razgco niskiej ceny.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci skladowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrgbnych przepisow, Komisja zwraca si¢ do
Wykonawcey o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu.
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Komisja ocenia wyjasnienia Wykonawcy i ew. proponuje kierownikowi zamawiajgcego
decyzj¢ w sprawie odrzucenia oferty.

§19

W ramach czynnos$ci badania ofert, Komisja ustala czy oferty odpowiadajg tresci SWZ
oraz czy nie wystepuja przestanki do odrzucenia oferty.

Komisja moze zwréci¢ si¢ do wykonawcodw z zadaniem zlozenia wyjasnien odnosnie
tresci ztozonych ofert.

Oferty nie podlegajace odrzuceniu sg ocenianie zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny
ofert.

§ 20

Po zbadaniu ofert, Komisja dokonuje oceny spelniania przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia okreslonych w SWZ.

Komisja wzywa wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkéow udzialu w postepowaniu i brak podstaw
wykluczenia, do uzupelnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie.

§21

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 17 - 20, Komisja kieruje do kierownika
zamawiajacego wnioski o odrzucenie okreslonych ofert.

O podjetych decyzjach, Zamawiajacy zawiadamia zainteresowanego wykonawce wraz
z uzasadnieniem oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowe;j.

§22

Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie postgpowania, Komisja
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskow lub ofert oraz
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji.

Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji zapoznajg si¢ z opinig
bieglego, jezeli zostat on powolany.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego postepowania.

Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstgpi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

§23
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1. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycj¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

2. Jezeli kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczacy Komisji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§ 24

1. Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisow prawa.

2. Na polecenie kierownika zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§25

1. Komisja koficzy prace zwiazane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie zamdéwienia lub z dniem podjecia przez kierownika zamawiajacego
decyzji o uniewaznieniu postepowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje postepowania
do wiasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami
prawa.

PRZEPISY KONCOWE
§ 26

Niniejszy Regulamin ma odpowiednie zastosowanie do pracy Komisji Przetargowej w celu
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, do
ktérego majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieh
publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm).
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